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OFERTA NA ZARZADZANIE NIERUCHOMOSCIAMI

Firma: Dzielnicowa Administracja Doméw "ADREM" Sp. z o.0.

Adres : 20-047 Lublin, ul. Szarych Szeregéw 2 ,

Kontakt telefoniczny: 081 53-304-16, 53-323-28, tel./fax 53-308-19,

Godziny pracy: w poniedziatki 7.00 - 18.00, od wtorku do piatku w godzinach 7.00 - 15.00,
Gtéwna dziatalnosc¢: zarzadzanie i administrowanie nieruchomosciami

Wizytowka firmy w skrocie:

 zapewniamy profesjonalng obstuge w zakresie zarzgdzania, administrowania i prowadzenia ksiegowosci,

« zatrudniamy licencjonowanych zarzgdcow nieruchomosci ,

* nasza kadra techniczna posiada fachowe przygotowanie i uprawnienia budowlane, dysponujemy wiasnym serwisem
technicznym , swiadczymy ustugi konserwacyjne, wykonujemy drobne remonty i usuwamy awarie,

» wspotpracujemy z kancelariami radcow prawnych posiadajgcych szerokg wiedze w zakresie przepiséw prawa
Zwigzanego z nieruchomosciami,

* posiadamy wiedze, umiejetnosci i wieloletnie doswiadczenie w zarzgdzaniu nieruchomosciami,

* jesteSmy cztonkiem-zatozycielem Lubelskiego Stowarzyszenia Zarzagdcéw Nieruchomosci,
stale podnosimy kwalifikacje uczestniczac w kursachi szkoleniach.

Obstuga w zakresie prowadzenia ksiegowos$ci dla nieruchomosci:

« otwarcie rachunku bankowego dla wspdlnoty i prowadzenie rozliczen poprzez ten rachunek,
* rozliczanie kosztéw utrzymania nieruchomosci wspdélnej, funduszu remontowego i $wiadczen,
* przygotowywanie naliczen z tytutu optat eksploatacyjnych, ksigzeczek opfat,

 windykacja naleznosci,

* przygotowywanie projektow planu gospodarczego,

* sporzgdzanie rocznych sprawozdan finansowych wspoélnoty.

Obstuga administracyjna:

+ zapewnienie dostaw ustug komunalnych poprzez zawieranie uméw z dostawcami,
w trakcie ich realizacji sprawowanie nadzoru nad jakoscig swiadczonych ustug,

+ zawieranie umow z ubezpieczycielami - negocjowanie korzystnych warunkow,

* prowadzenie akt lokali,

» wydawanie zaswiadczen, wypetnianie wnioskéw na zyczenie witascicieli,

* prowadzenie korespondencji z wtascicielami,

* przygotowywanie, zwotywanie i obstuga zebran wspdélnot mieszkaniowych,

* nadzor nad utrzymaniem porzadku i czystosci w budynku i jego otoczeniu,

Obstuga w zakresie utrzymania nalezytego stanu technicznego nieruchomosci:
* realizacja przepisdéw Ustawy - Prawo budowlane m.in.:
- poddawanie okresowej kontroli obiektéw budowlanych,
- prowadzenie ksigzki obiektu budowlanego,
* Usuwanie awarii,
» prowadzenie biezgcej konserwacji i napraw,
» wyszukiwanie wykonawcow robdt budowlanych poprzez zbieranie ofert i wytonienie wykonawcy wspélinie
z przedstawicielem witascicieli,
* sporzgdzanie protokotéw m.in. przeglgdow stanu technicznego, wprowadzenia i odbioru robét budowlanych,
* przygotowywanie planéw remontowych

Obstuga w zakresie utrzymania wlasciwego stanu sanitarno-porzadkowego nieruchomosci:
+ utrzymanie czystosci w budynku i na terenie zewnetrznym - zakres do uzgodnienia.
« Swiadczenie ustug z zakresu pielegnacji i utrzymania terenéw zielonych,



